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REGULAMENT DE FUNCTIONARE
Compartiment proiecte artistice
DISPOZITII GENERALE
Art. 1 Compartimentul proiecte artistice (CPA) este un compartiment aflat in subordinea
Directorului Economic.
Art. 2 Principalul obiectiv al CPA este redactarea cererilor de finantare nerambursabila,
monitorizarea implementarii proiectelor si redactarea rapoartelor tehnice si financiare pentru
proiectele artistice ale ANMGD.
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
Art. 3 Activitatile principale ale CPA:
1. Activitati legate de finangari nerabursabile

e redactarea cererilor de finantare nerambursabila;

e monitorizarea implementarii si redactarea rapoartelor pentru proiectele cu finantare
nerambursabila, in acord cu cerintele specifice ale finantatorului si normele legale in
vigoare;

e mediatizarea interna a oportunitatilor de finantare nerambursabila,

e oferirea de consultanta cadrelor didactice sau studentilor care doresc sa inainteze
cereri de finantare.

2. Gestionarea contractelor de parteneriat cu organizatii sau institutii cu care ANMGD
colaboreaza in vederea realizarii de proiecte artistice co-finantate prin finantari
nerambursabile (Fundatia Sigismund Toduta,; Asociatia Ansamblul Baroc Transylvania;
Asociatia Academiei de Muzica “Gheorghe Dima”’; Societatea Romdna Mozart,; Filarmonica
de Stat “Transilvania”; Opera Nationala Romdna, Opera Maghiara, institute culturale etc.)

Art. 4 Relatii:
4.1. ierarhice:

Departamentul este subordonat Directorului Economic.

4.2. de colaborare interna:

- Secretariatul artistic

- Departamentul de contabilitate

- Compartimentul tehnic-administrativ

- Compartimentul achizitii

- Departamentul de relatii externe

- Studioul audio-video

- Editura MediaMusica

- Atelierul de microproductie tipografica

- Secretariatele facultatilor

4.3. de colaborare externa:

- institutiile si organizatiile cu care ANMGD incheie parteneriate (Filarmonica
,»Iransilvania”, Opera Nationala Romana din Cluj-Napoca, Opera Maghiara de Stat, Institutul
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Francez, Fundatia ,,Sigismund Todutd”, Societatea Romana Mozart, Asociatia Culturala
,»Notes&Ties”, Asociatia Academiei de Muzica “Gheorghe Dima” s.a.);

- institutii publice care finanteaza proiecte artistice si de cercetare nerambursabile:
Administratia Fondului National Cultural, Consilul Judetean Cluj, Consiliul Local si Primaria
Cluj-Napoca, Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului s.a.;

- sponsori ai proiectelor artistice co-finantate din fonduri nerambursabile.

Art. 5 Raspundere

CPA raspunde de:

e inaintarea la timp si completa a cererilor de finantare;

e depunerea la timp si completd a documentelor de raportare;

e de transmiterea corecta a regulilor de reprezentare vizuala a finantatorilor si partenerilor in
materialele de promovare;

e Tnaintarea la timp si completd a notificarilor catre finantatori pentru modificari in structura
sau bugetul proiectelor co-finantate din fonduri nerambursabile;

e inaintarea la timp si completa a clarificarilor solicitate de finantatori;

e comunicarea internd a clauzelor specifice din contractul de finantare.

Art. 6 Gestiunea documentelor

e CPA pastreaza copii in format electronic ale tuturor cererilor de finantare depuse si ale
tuturor rapoartelor inaintate, precum si a completarilor, clarificarilor si notificarilor aparute in
relatie cu finantatorii;

e CPA pastreaza copii in format fizic exclusiv pentru documentele care nu se afla in
gestiunea altor departamente (ex: scrisori de inaintare; notificari; rapoarte tehnice etc.).
Contractele, documentele financiare, cele legate de achizitii, salarizare, magazie sau alte
proceduri interne vor fi pastrate in original la responsabilii din departamentele respective.

Art. 7 Programul anual al proiectelor artistice

e CPA organizeaza anual o informare privitoare la oportunitatile de finantare in vederea
stabilirii strategiei proiectelor artistice pentru anul urmator;

® CPA colecteazd anual propuneri de proiecte artistice la nivelul comunitatii academice, data
limita de transmitere a propunerilor, intervalul de desfasurare a proiectelor, criteriile de
selectie si formularul-tip fiind comunicate cu cel putin 20 zile lucratoare inainte de termenul
limitd al finantatorului, specificand si un termen limita intern pentru depunerea propunerilor;
e Propunerile de proiecte transmise 1n termenul limita intern si oportunitatile de finantare sunt
discutate, prioritizate si propuse spre implementare de catre un consiliu special constituit in
acest scop si avand in componentd: Rectorul ANMGD, Directorul Centrului de Creatie
Artistica Interart, Directorul Economic al ANMGD, Directorul General Administrativ al
ANMGD, Seful Secretariatului Artistic si un reprezentant al CPA;

e [ a recomandarea acestui consiliu, proiectele propuse pot beneficia de co-finantare din
venituri proprii, cu aprobarea Rectorului;

e [a recomandarea Consiliului Artistic al ANMGD, cu aprobarea Rectorului, pot fi Tnaintate
cereri de finantare nerambursabild 1n afara programului anual stabilit;

e in functie de necesititile de finantare si de limitarile impuse de finantatori, proiectele pot fi
depuse in numele ANMGD, in numele Asociatiei ,,Gheorghe Dima” sau in numele altor
asociatii si fundatii cu care ANMGD 1incheie parteneriate in acest sens.

e Pentru buna desfasurare a proiectelor depuse in numele altor organizatii partenere, se va
asigura disponibilitatea personalului necesar din partea acestor organizatii pentru asigurarea
urmatoarelor servicii: contabilitate; responsabil financiar; incheierea contractelor cu furnizorii
si artistii implicati in proiect; redactarea documentelor interne, efectuarea deconturilor de
transport, indeplinirea procedurilor de achizitii.

Art. 8 Inaintarea cererilor de finantare



e Cererile de finantare redactate sunt prezentate de catre CPA pentru aprobare conducerii
institutiei, responsabilului financiar/directorului economic si managerului de proiect cu cel
putin 5 zile lucratoare inainte de termenul limita pentru depunerea acestora; CPA nu isi asuma
raspunderea pentru intarzierile cauzate de coordonatorii proiectelor respective;

e in cursul redactirii bugetului, CPA informeazi responsabilul financiar despre cerintele
specifice (altele decat cele legale minimale) ale managementului financiar si ale contabilitatii
proiectului;

Art. 9 Implementarea proiectelor artistice cu finantare nerambursabila

e Odata cu semnarea contractului de finantare, CPA informeaza echipa de implementare
asupra cerintelor birocratice (livrabile), cat si asupra celor de promovare si vizibilitate
specifice liniei de finantare respective;

e Membrii echipei de implementare vor comunica cdtre CPA orice modificare in ce priveste
activitatile, cheltuielile sau persoanele implicate in proiectele artistice cu cel putin 5 zile
lucratoare inainte ca acestea sa aiba loc, cu exceptia cazurilor de fortd majora;

e Un reprezentant al CPA va participa la principalele sedinte de planificare si implementare a
proiectelor co-finantate din fonduri nerambursabile. Daca nu este posibila organizarea unor
astfel de sedinte, coordonatorul proiectului va transmite catre CPA informatii actualizate
despre stadiul planificarii si implementarii proiectului.

Art. 10 Redactarea si inaintarea rapoartelor pentru proiecte artistice cu finantare
nerambursabila

e CPA va colecta de la departamentele responsabile, de la responsabilii de proiect din cadrul
organizatiilor partenere sau de la membrii echipelor de implementare, toate informatiile
necesare redactarii raportului final (date tehnice privind derularea proiectului; fotografii;
documente financiar-contabile; documente privind achizitiile);

e CPA varealiza dosare de presa pentru proiectele co-finantate din fonduri nerambursabile;
e CPA va organiza informatiile astfel colectate in forma solicitatd de finantator prin
regulament sau contractul de co-finantare si va inainta catre finantator raportul tehnic si
financiar in termenul stabilit prin fiecare contract in parte.

DISPOZITII FINALE

Art. 11

e Prezentul regulament este parte integrantad a Cartet ANMGD.

e Prezentul regulament poate suferi modificari de cate ori este nevoie, in conformitate cu
evolutia legislatiei romanesti sau internationale.

® Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului din data de 14.11.2017, data de la
care intrd 1n vigoare. Revizuit la data de 15 octombrie 2020

Director Economic
Ec. Ana-Maria PUGNA






